Factura Pequeﬁ/cg Contribuyente

ADA YESENIA, PAZ GARCIA DE JIMENEZ~
Nit Emisor: 9575111
ADA YESENIA PAZ GARCIA DE JIMENEZ

KILOMETRO 8 5 CARRETERA AL ATLANTICO CONDOMINIO VILLA
ATLANTIS LOTE 10 MA, zona 17, Guatemala, GUATEMALA,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 114367019

Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA_~~ g
DEL ESTADO

Direccién comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA6TO

NUMERO DE AUTORIZACION:
1E33D557-F416-4050-8B40-67C7C5766799

Serie: 1E33D557'Numero de DTE: 4095098960,
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ene-2025 09:20:01
Fecha y hora de certificacion: 15-ene-2025 09:20:01.

NIVEL ALA NORTE /
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Pago de honorarios por 10,645.16 0.00 0.00 10,645.1?,/ ‘
servicios profesionales
prestados a la Oficina de |
Control de Areas de Reserva”
del Estado del Ministerio de-
Agricultura, Ganaderia y /~
Alimentacién durante el
periodo correspondiente del
02 de enero de 2025l 31 de
enero de 2025; segin
Contrato Administrativo .~
namero 2025-203-1-2-4;
Acuerdo Ministerial de
Aprobacién nimero RH-029-
203-1-2025. ~
TOTALES: 0.00 0.00 10,645.16
* No genera derecho a crédito fiscal )
= U,
Datos del certificador e o
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 . .= - .
Razén: que se registra para hacer constar que la facturaque precede, serie 1E33D557; numero o 0] o
de DTE 4095098960 de fecha 31 de enero del 2025; emitida por Ada Yesenia Paz Garccﬁe .
Jimenez-ampara el pago por servicios profesionales;correspondiente del 02 de enero del 2025 =
al 31 de enerodel afio 2025, segun Contrato Administrati Umero 2025-203-1-2- 4muerdo . - .
Ministerial -de Aprobacién nimero RH-029-203-1-2025” Conste. Guatemala, 31 de enero del E -
2025.
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INFORME MENSUAL DE/ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo-"

2025-203-1-2-4 -

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién
de Contrato. ]

RH-029-203-1-2025 -

Tipo de servicios:

Servicios Profesionales.~

Nombres y apellidos de la persona
contratista:

Ada YeseniaPaz Garcia de Jimenez -

Plazo de contratacion [Del: 02/01/2025

Al: 31/03/2025_~

Periodo de este .
informe: Del:02/01/2025

Al: 31/01/2025

Monto a pagar: diez mil seiscientos cuarenta
y cinco quetzales con 16/100 -

Q 10,645.16

Prestados en:

Oficina de Control de Areas qg.Reserva

del Estado

Sefior Ministro de Agricultura,Ganaderia y Alimentacion:

A continuacion, se detallan las actividades'y avances gestionados durante el periodo

de la contratacion:

informe de actividades”
realizadas

Descripcion de actividades”
segun TDR B

Avance

Cuantitativo{ Cualitativo”

1) /Servicios profesionales |
en identificar y verificar
el registro de
documentos entrantes y
salientes de la Direccion
de OCRET.

Se brindé apoyo profesional
para colaborar en I[a
recepcion, registro, control y
distribucién de los
documentos entrantes y
salientes de Direcciéon de
OCRET durante el 02 de
enero del 2025-al 31 de enero
del 2025. -

100% | Finalizado

2) /Servicios profesionales’
en la atencion de
usuarios que se
presentan a Direccion y
acompanamiento a las
visitas a las Sedes
Territoriales cuando sea
requerido.

Se brindé apoyo profesional|”

en la atencion al personal de
OCRET, arrendatarios,
usuarios que visitan la
institucion y llamadas
telefonicas durante el 02 de
enero del 2025al 31 de enero
del 2025.

100% Finalizado _

3) Servicios profesionales/
/zara el registro de la
" informacion técnica-
administrativa
trasladada a Direccion
por parte de las Sedes
Territoriales.

Se brindé apoyo profesional-

en la revision de datos de
informacion administrativa
que traslada el Departamento
Técnico y de las Sedes
Territoriales durante el 02 de
enero del 20252l 31 de enero
del 2025.

100%

P Finaliz?o’




4) rvicios profesionales” | Se brindo apoyo profesional| 100% Finalizado
en la digitalizacion de en la digitalizacion vy ) -

documentos, reportes e | organizacion de los
informes que sean documentos que ingresan y
producidos por la egresan a la Direccion
Direccion. durante el 02 de enero del

2025 al' 31 de enero del 2025.

Se brindé apoyo profesional
para colaborar en |la
organizacién con informatica
la  digitalizacion de la
correspondencia que ingresa
a recepcion de Direccion, con
el fin de obtener de manera
inmediata los documentos
para la administracion
oportuna de la informacién
durante el 02 de enero del
2025 &l 31 de enero del 2025,

§) Otras actividades que le | Se brindé apoyo profesional 100% Finalizado
fueren asignadas por la | para colaborar en el registro, yd
autoridad superior. organizacién, actualizacién y

control de la agenda del
Director de OCRET durante el
02 de enero del 2025-al 31 de
enero del 2025. /

El presente informe describe lo actuado por la suscrita-en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién,y acorde a los términos de referencia
de la misma.

Atentamente,

///“” i

Ada Yésenla’Paz/Garma de Jlmenez
DPI: 233353224/1501 -
Celular: 59099529

Se hace constar que las actividades descrltas en este informe responden a Io estipuladoen .
el contrato admlnustrat|v0/y sus respectivos términos-de referencia, y se encuentram “i; :
recibidos de conformidad, por lo que- autorizo.-a quien corresponda, para que procedan aI o
tramite de pago de los honorarios’ correspondlentes ([ ¥ =

)

- / ”l”/
Firma y sello del Regperfsablé.d
Verificaciéon de los Servicios Contratados



